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Universidad del Valle de Orizaba
Orizaba, Veracruz, México
27 de noviembre de 2025
GUÍA DE ELABORACIÓN Y ESTRUCTURACIÓN DE CONTRIBUCIONES

Es importante cumplir a detalle los parámetros que se indican en cuanto a: espacios, tamaño de letra, forma de referenciar las fuentes de información, entre otros; el Comité organizador podrán rechazar cualquier contribución que no cumpla estos parámetros.
Se tiene la seguridad de que los autores tienen capacidad de hacer una presentación más vistosa; sin embargo, las especificaciones que a continuación se enuncian son oficiales para la presentación de contribuciones en el 11o. Foro UniVO Conocimiento en Red 2025.
· Se solicita que los autores lleven a cabo una cuidadosa revisión del correcto uso del lenguaje para que los revisores puedan evaluar los méritos científicos del trabajo.
· La captura del texto deberá efectuarse en Microsoft Word (extensión *.docx), la configuración de las hojas debe ser tamaño carta, sin ningún tipo de membrete o encabezado diferente al oficial del 11o. Foro UniVO Conocimiento en Red 2025 con márgenes de 2.5 cm para el superior e inferior y de 3 cm para el derecho e izquierdo.
· La letra estándar que debe usarse para el desarrollo del texto es Times New Roman.  
· Las contribuciones que se sometan a evaluación para el 11o. Foro UniVO Conocimiento en Red 2025, deberán apegarse al formato de artículo de investigación o ensayo científico.
· Según el tipo de contribución se recomienda que se estructure respetando las siguientes secciones:
· Artículo de investigación 
· Título, Autores, Resumen, Abstract, Introducción, Metodología, Resultados, Discusión, Conclusiones y Referencias.
· Ensayo Científico
· Título, Autores, Resumen, Abstract, Introducción, Desarrollo, Conclusiones y Referencias.
· El artículo o ensayo científico deberá redactarse de forma impersonal. 
· La extensión del artículo o ensayo científico deberá ser de mínimo siete y máximo de doce cuartillas incluyendo tablas y figuras.
· El artículo o ensayo científico no deberá contener anexos. 
· El título del artículo o ensayo científico deberá estar escrito en mayúsculas con letra estándar, en formato negritas de 14 puntos, con alineación en el centro, espaciado de párrafo anterior y posterior de 5 puntos.
· El nombre del Autor o Autores deberán listarse bajo el título de la contribución utilizando Mayúscula la letra inicial y minúsculas el resto, con alineación al centro  en letra estándar en formato negritas y cursivas de 11 puntos, espaciado de párrafo anterior y posterior de 5 puntos, respetando la siguiente estructura: apellido paterno y materno completos seguidos de una coma y nombre (s) completo (s) indicando con un número arábigo como superíndice la referencia del autor(es) de la contribución para identificar con facilidad sus datos.
· La dirección de correo electrónico del autor(es) y nombre de la Institución a la que pertenece se colocarán en forma de lista bajo el nombre de los autores e indicando en superíndice el número de referencia que le corresponde, separando por un punto el nombre de la institución. Los datos se deben redactar en letra estándar de 10 puntos en formato cursivas, espaciado de párrafo anterior y posterior de 5 puntos.
· Los títulos de las secciones deberán estar escritos en mayúsculas, en letra estándar, formato negritas de 12 puntos, alineados a la izquierda sin numeración, espaciado de párrafo anterior y posterior de 5 puntos.
· El Resumen se debe redactar empleando la letra estándar de 10 puntos, justificado con sangría derecha e izquierda de 1 cm e interlineado de 1.15 puntos, espaciado anterior y posterior de 5 puntos.
· Las palabras clave no podrán exceder de cinco. El título del apartado deberá ir alineado a la izquierda con letra estándar en formato negritas y cursivas de 10 puntos. Respecto a las palabras la letra inicial de cada una deberá ir en mayúsculas, separadas por comas, en letra estándar de 10 puntos.
· El Abstract se debe redactar empleando la letra estándar de 10 puntos, justificado con sangría derecha e izquierda de 1 cm e interlineado de 1.15 puntos, espaciado anterior y posterior de 5 puntos.
· Se deben incluir como máximo cinco palabras clave (Keywords). El título del apartado deberá ir alineado a la izquierda con letra estándar en formato negritas y cursivas de 10 puntos. Respecto a las palabras la letra inicial de cada una deberá ir en mayúsculas, separadas por comas, en letra estándar de 10 puntos.
· El título de las subsecciones deberá estar escritas en tipo oración (mayúscula letra inicial y el resto minúsculas), en letra estándar formato negritas a 12 puntos, y alineación a la izquierda, espaciado anterior y posterior de 5 puntos.
· El cuerpo del texto deberá estar escrito en letra estándar de 11 puntos, con interlineado de 1.15 puntos, alineación justificada, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.
· Las figuras deberán estar indicadas de manera consecutiva con números arábigos, centradas al cuerpo del texto; especificando el número y el título en la parte inferior de la misma, deberá escribirse en letra estándar formato negritas a 9 puntos, tipo oración, alineado al centro, espaciado anterior y posterior de 5 puntos. Las figuras que se inserten en el documento deberán estar en formato *.jpg o *.png.
· Cada figura deberá estar referenciadas en el cuerpo del texto antes de la utilización de cada una de ellas, citándose como: Figura 1 o en el caso de hacer referencia a más de una: Figuras 1, 2, 5 y 8.
· Las tablas deberán numerarse de manera consecutiva con números arábigos, centradas al cuerpo del texto. Especificando el número y el título en la parte superior de la misma, deberá escribirse en letra estándar formato negritas a 9 puntos, espaciado anterior y posterior de 5 puntos, tipo oración, alineado al centro. 
· Toda tabla incluida deberá referenciarse en el cuerpo del texto antes de su utilización. Siguiendo la regla de citado, ejemplo: Tabla 1 o Tablas 1, 2 y 5.
· Las ecuaciones deben estar numeradas y escritas con un editor de ecuaciones. No se aceptarán ecuaciones insertadas como imágenes. El citado de las ecuaciones dentro del texto debe realizarse de la siguiente manera: Ec. 1 o bien Ecs. 1, 2 y 4. 
· La utilización de siglas en el contenido de las contribuciones deberá atender lo siguiente: escribir el nombre completo de la institución u organización y enseguida entre paréntesis en mayúsculas la letra inicial de cada palabra. Ejemplos: Organización de las Naciones Unidas (ONU), Institute of Electrical and Electronics Engineers (IEEE). 
· Las fuentes de información utilizadas en la contribución deberán referenciarse con el sistema de citas y referencias de la American Psychological Association (APA)          7ª. edición, respetando lo siguiente:
· Las citas deben ubicarse en el lugar exacto del texto en donde se emplee el contenido de la fuente de información. 
· Cada una de las fuentes de información debe listarse en la sección de Referencias, empleando letra estándar de 11 puntos, justificada, con sangría francesa de 1 cm, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos e interlineado de 1.15 puntos.
· Todas las fuentes de información citadas a lo largo del artículo o ensayo deberán aparecer listadas en la sección de referencias.
· Todas las fuentes listadas en la sección de referencias deberán aparecer en el cuerpo del texto.
· A continuación, se describen a manera de ejemplo como deben ser citadas en el cuerpo del texto. 
· Ejemplo 1. 
Troyna (2018) sostuvo que “No todas las soluciones educativas dadas a la pluralidad son interculturales”
· Ejemplo 2. 
Un autor sostuvo que “No todas las soluciones educativas dadas a la pluralidad son interculturales” (Troyna, 2018)
· Ejemplo 3 
... en una reciente publicación (La educación intercultural, 2018)... 
· Los trabajos enviados que no respeten el formato que aquí se señala, NO serán aceptados, independientemente del contenido que presenten. 
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11o. Foro UniVO Conocimiento en Red 2025 
Instituto de Estudios Superiores del Valle de Orizaba, S.C. 2025.

Teléfono: (272) 726-14-01 / e-mail: forounivo@correo.univo.edu.mx 
Dirección: Prolongación Av. 20 de noviembre No. 1 Esquina Calle de los Censos y
 Vicente M. Corona s/n entre Privada Corona y Av. de los Censos, Col. El Espinal, Orizaba, Veracruz, C.P. 94330
http://sise.univo.edu.mx/WEB2/web/ForoUniVO
TÍTULO DE LA CONTRIBUCIÓN
(Extensión máxima de 15 palabras en mayúsculas con acentos y alineación en el centro en letra estándar Times New Roman, en negritas de 14 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos)
Autor(es)*
(Apellido paterno y materno completos, nombre(s). Alineación en el centro en letra estándar en negritas y cursivas de 11 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos). 
*Indicar con número arábigo como superíndice la referencia del autor (es) de la contribución para identificar con facilidad los datos de correo electrónico e institución. Ejemplo:
Apellido paterno y materno completos seguidos de una coma, nombre(s) completo. Alineación al centro en letra estándar en negritas y cursivas de 11 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.

Martínez González, Eduardo1
Hernández Martínez, María2
Carmona Blanco, Luis Hugo3
González Ramírez, Laura4

Correo electrónico de contacto1. Nombre de la institución.Alineación al centro. Correo electrónico del autor, referencia en superíndice con número arábigo, separado por un punto del nombre de la institución, con alineación en el centro en letra estándar de 10 puntos en formato de cursivas, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos

Correo electrónico de contacto2. Nombre de la institución.
Correo electrónico de contacto3. Nombre de la institución.
Correo electrónico de contacto4. Nombre de la institución.


RESUMEN 	(Palabra “RESUMEN” en mayúsculas y alineación a la izquierda en letra estándar en negritas de 12 puntos, 				espaciado 	anterior y posterior del párrafo de 5 puntos)Letra estándar de 10 puntos, justificado con sangría derecha e izquierda de 1 cm e interlineado de 1.15 puntos, espaciado anterior y posterior de 5 puntos.
Título “Palabras Clave” con mayúscula inicial y alineación a la izquierda en letra estándar en negritas y cursivas de 10 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.

En esta sección se debe incorporar una reseña entre 150 y 250 palabras; se trata de un resumen conciso pero que describa el contenido del artículo o ensayo, para interpretarse sin consultas adicionales, por lo tanto, no debe incluir acrónimos, abreviaturas, ninguna referencia que requiera consulta. No debe incluir figuras, tablas o ecuaciones. Esta sección debe incluir las palabras clave. Los artículos científicos o de revisión deberán incluir: introducción, problemática, metodología, conclusiones y referencias. Los ensayos científicos: introducción, desarrollo, conclusiones y referencias. En ambos casos este apartado deberá ser sencillo, comprensible y exacto. Inicial de cada palabra clave en Mayúsculas, alineación a la izquierda en letra estándar de 10 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.

 Palabras clave: Primera palabra, Segunda palabra, Tercera palabra, Cuarta palabra, Quinta palabra.

 
ABSTRACT 	(Word "SUMMARY" in capital letters and left alignment in standard letter in bold 12 points, before and after of the			5 points spacing from the paragraph)
The section should be made by a brief review of 150 - 250 words. It is a pithy though comprehensive summary of what the content is, in order to be interpreted without any consultation, thus no acronyms nor abbreviations should be written, neither any text quotation that might imply a research. Any figure, table, nor equation should be shown. The section must include all the key words. Scientific or review articles should include: problem, objective, methodology, conclusions and references. In the case of scientific essays: introduction, development, conclusions and references. Both cases of this section should be simple, comprehensible and accurate.Title "Keywords" with initial capital and left alignment in standard 10 point bold and italic lettering, before and after from the 5 spacing points.
Initial for each keyword in uppercase, left alignment in standard 10-point and italic letter, before and after from the 5 spacing points.

Standard letter of 10 points, justified with right and left indentation of 1 cm and line spacing of 1.15 points, before and after from the 5 spacing points.

 Key words: First word, Second word, Third word, Fourth word, Fifth word.

ESTA ES UNA SECCIÓNEscribir con mayúscula inicial y alineación a la izquierda en letra estándar en negritas de 12 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.
Escribir en mayúsculas y alineación a la izquierda en letra estándar en negritas de 12 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.

Esta es una subsecciónEscribir con mayúscula inicial y alineación a la izquierda en letra estándar en negritas de 11 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.

Esta es una sub-subsección
Se recomienda que las secciones que integren las contribuciones en Artículo Científico sean: Título, Autores, Resumen, Abstract, Introducción, Metodología, Resultados, Discusión, Conclusiones y Referencias, y en el caso de los Ensayos Científicos: Título, Autores, Resumen, Abstract, Introducción, Desarrollo, Conclusión y Referencias. Las subsecciones y sub-subsecciones se dejan a criterio del autor o autores.Los párrafos de este apartado deberán estar en letra estándar de 11 puntos con interlineado de 1.15 puntos, alineación justificada, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.


(Sección) Escribir en mayúsculas y alineación a la izquierda en letra estándar formato negritas de 12 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.


INTRODUCCIÓN
En este apartado los autores deberán redactar un texto que describa la razón de ser del estudio; es decir, la justificación, el planteamiento del problema (objetivos y preguntas de investigación), el contexto general de la investigación (cómo y dónde se realizó), así como describir todos aquellos trabajos que preceden y tienen relación con el objeto de estudio de la investigación, incluyendo antecedentes teóricos y de campo, además presentar las variables y términos de la investigación y las limitaciones del estudio. 
(Sección) Escribir en mayúsculas y alineación a la izquierda en letra estándar en negritas de 12 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.


METODOLOGÍA
Se explicará de manera breve y concreta el procedimiento a seguir para cumplir los objetivos del proyecto. La metodología utilizada responderá al tipo de investigación desarrollada. Incluye: 
· Hipótesis y especificación de las variables.  
· Diseño utilizado en el estudio.  Los párrafos de este apartado deberán estar en letra estándar de 11 puntos con interlineado de 1.15 puntos, alineación justificada, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.

· Sujetos, universo y muestra (procedencia, edades, sexo y/o aquellas características que sean relevantes de los sujetos; descripción del universo y muestra; y procedimiento de selección de la muestra).  
· Instrumentos de medición aplicados (descripción precisa, confiabilidad, validez y variables medidas).  
· Procedimiento (un resumen de cada paso en el desarrollo de la investigación). Por ejemplo, en un experimento se describen la manera de asignar los sujetos a los grupos, instrucciones, materiales, manipulaciones experimentales y el desarrollo del experimento. En una encuesta se describe cómo se contactó a los sujetos y se realizaron las entrevistas. En este rubro se incluyen los problemas enfrentados y la manera como se resolvieron. 






Uso de tablas y figuras. 
Los recursos gráficos como tablas o figuras en cualquier sección de la contribución se referencian de manera numérica. 
Ejemplo de tabla:Escribir con mayúsculas y minúsculas, en la parte superior de la tabla, alineación al centro en letra estándar y negritas de 9 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.


Tabla 1. Variables eléctricas del circuito eléctrico del sistema. 
	Dispositivo
	Voltaje
[Volts]
	Intensidad
[Amperes]
	Potencia
[Watts]

	Resistencia 1
	2.495
	0.497
	1.240

	Resistencia 2
	3
	0.528
	1.584

	Resistencia 3
	2.450
	0.333
	0.815

	Resistencia 4
	5
	0.500
	2.500

	Resistencia 5
	1.15
	0.250
	0.287


*Las unidades deben expresarse en el sistema internacional (SI).

Ejemplo de figura:
[image: C:\Users\ISC\Desktop\Image2.gif]Escribir con mayúsculas y minúsculas, en la parte inferior de la figura alineación al centro en letra estándar y negritas de 9 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos




Figura 1. Diagrama básico de una neurona.

(Sección) Escribir en mayúsculas y alineación a la izquierda en letra estándar en negritas de 12 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos


CONCLUSIONES
Plantea una propuesta o conclusión objetiva sobre los argumentos principales y aporta líneas de acción para futuras investigaciones, intervenciones o mejoras en el campo de interés. Los párrafos de este apartado deberán estar en letra estándar de 11 puntos con interlineado de 1.15 renglones, alineación justificada, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos. 
(Sección) Escribir en mayúsculas y alineación a la izquierda en letra estándar en negritas de 12 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos


REFERENCIAS
Ultima sección, se deben listar todas y cada una de las fuentes de información citadas en el texto de la contribución. Las referencias deben contener nombre del autor, la fecha de publicación, el título de la obra y los datos de publicación. Se listarán en orden alfabético de acuerdo al apellido del autor. A continuación, algunos ejemplos de referencias:
Ejemplo de libro
Apellido paterno completo del autor, seguido de una coma y la primera letra del nombre(s) seguida de un punto. Escriba entre paréntesis el año en que se publicó la obra y punto después del paréntesis. Nombre del libro comienza con mayúsculas sólo la primera letra del título y del subtítulo (si lo hay), sin comillas y con cursivas, incluya el número de la edición si está disponible, anote el número de edición entre paréntesis, concluya esta información con un punto. Indique el nombre de la editorial, concluya esta información con un punto.
Autor, A. (año). Título del trabajo. Editorial.


Acosta, L. E. (1995). Guía práctica para la investigación y redacción de informes (8ª ed.). Paidós.
Baena, G. y Montero, S. (2006). Tesis en 30 días. Editores Unidos Mexicanos.
Estrada, L., Huerta, D., García Bergua, A., Sánchez, A. M. y Wolf, K. B. (1998). Acerca de la edición de libros científicos. Universidad Nacional Autónoma de México.
Herrera, C. y Rosillo, M. (2019). Confort y eficiencia energética en el diseño de edificaciones. Universidad del Valle.
Panza, M. (2019). Números: elementos de matemáticas para filósofos. Universidad del Valle. https://www.reddebibliotecas.org.co/.

Ejemplo de revista
Apellido paterno completo del autor, seguido de una coma y la primera letra del nombre(s) punto y seguido. Escriba la fecha de publicación entre paréntesis, concluyendo esta información con un punto después de cerrar el paréntesis. Escriba el título completo del artículo con mayúsculas y minúsculas, no utilizar cursivas, seguido de un punto. Escriba el título de la revista científica en cursivas con mayúsculas y minúsculas, agregue coma, indique el volumen después del título de la publicación con número y en cursivas, no use la abreviatura Vol. antes del número, incluya el número el número de la revista (si está disponible) entre paréntesis inmediatamente después del volumen; no lo escriba en cursivas. Indique los números de las páginas incluidas en las que aparece el material citado, concluya esta información con un punto. Si es revista digital, agregue el URL.
Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (año). Título del artículo. Título de la revista, Volumen (número de la revista), pp-pp. https://url.com





Trowbridge, D. & McDermott, L. (1980). Investigation of student understanding of the concept of velocity in one dimension. American Journal of Physics, 48 (12), 1020-1028.

Castañeda, L. A. y Palacios, J. (2015). Nanotecnología: fuente de nuevos paradigmas. Mundo Nano. Revista Interdisciplinaria en Nanociencias y Nanotecnología, 7(12), 45-49. https://doi.org/10.22201/ceiich.24485691e.2014.12.49710 


Ejemplo de internet
Se recomienda que incluya en el mismo orden que se establece en los ejemplos anteriores, pero además añada toda la información recuperable necesaria para que otros ubiquen las fuentes citadas, como lo es la fecha de consulta y la Uniform Resource Locator (URL) del sitio web. 
Contenido estático:Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (fecha). Título del artículo de la página web. Nombre del sitio web. https://url.com





Página web con actualizaciones frecuentes:
Autor, A., Autor, B., & Autor, C. (fecha). Título del artículo de la página web. Nombre del sitio web. Recuperado el día mes y año de https://url.com




Moret, D. (7 de octubre de 2019). 7 consejos para pedir una hipoteca. Rastreator. https://www.rastreator.com/hipotecas/consejos/pedir-una-hipoteca.aspx 

Center for Systems Science and Engineering. (s.f.). COVID-19 Dashboard by the Center for Systems Science and Engineering (CSSE) at Johns Hopkins University. Johns Hopkins University. Recuperado el 25 de mayo de 2020 de https://gisanddata.maps.arcgis.com/apps/opsdashboard/index.html#/bda7594740fd40299423467b48e9ecf6 


(Sección) Escribir en mayúsculas y alineación a la izquierda en letra estándar en negritas de 12 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos


NOTAS DE LOS AUTORESApellido paterno y materno completos seguidos de coma y nombre(s) completo (s). Alineación a la izquierda en letra estándar en negritas y cursivas de 12 puntos, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos.


Apellidos del autor, Nombre(s)
Reseña curricular del primer autor de la contribución, donde describe de manera breve su formación y perfil académico, así como sus logros profesionales más significativos, con finalidad de presentarlo en el 11o. Foro UniVO Conocimiento en Red 2025 e incluirla en el apartado de notas de los autores del e-book producto del espacio de difusión.
El escrito debe ser mayor a 50 palabras, pero no superar de 175 palabras. Los párrafos de este apartado deberán estar en letra estándar de 11 puntos con interlineado de 1.15 renglones, alineación justificada, espaciado anterior y posterior del párrafo de 5 puntos. 
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